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REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA DONJI KUKURUZARI
OPCINSKA NACELNICA

KLASA:401-05/19-01/04
URBROJ: 2176/07-03/1-19-1
Donji Kukuruzari, 12. kolovoza 2019.

Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine“ broj 111/18), ¢lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(,,Narodne novine* broj 95/19), i ¢lanka 50. Statuta Op¢ine Donji Kukuruzari (,,SIuzbeni vjesnik* broj 15/13
1 51/14), a sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16), Op¢inska nacelnica
donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U OPCINI DONJI KUKURUZARI

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, usluga i
radova, javna nabava te nastajanje svih drugih ugovornih obveza koje su potrebne za redovan rad
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Donji Kukuruzari (u daljnjem tekstu: Jedinstveni upravni odjel) i
Op¢ine Donji Kukuruzari u cjelini (u daljnjem tekstu: Opéina), osim ako je za neke postupke posebnim
propisom odredeno drugacije.

Clanak 2.

Op¢inska nacelnica Opc¢ine Donji Kukuruzari (u daljnjem tekstu: opéinska nacelnica) je kao celnik
tijela jedinice lokalne samouprave odgovorna osoba koja pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih
obveza koje obvezuju Opéinu.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, usluga i radova mogu iskazati te predloziti
op¢inskom nacelniku svi zaposlenici u Jedinstvenom upravnom odjelu osim ako je posebnim propisom
odredeno drugacije.

O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3.

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela duzan je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza obaviti kontrolu i utvrditi te izvijestiti op¢inskog nacelnika je li pribavljanje predloZzene
ugovorne obveze u skladu s vazeéim Proracunom i Planom nabave Opéine za tekucu godinu te predloziti
nacin nabave sukladno propisima.

Clanak 4.

Nakon §to Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela utvrdi kako je predloZena ugovorna obveza u
skladu s vazeéim Prora¢unom i Planom nabave Opcine, opcinski nacelnik donosi odluku o pokretanju
nabave, odnosno stvaranju ugovorne obveze sukladno Pravilniku o jednostavnoj nabavi (,,Sluzbeni vjesnik*,
broj 33/17).

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju Opcinu, osoba koju je op¢inski
nacelnik odredio u svakom pojedinom sluc¢aju, duzna je izvijestiti op¢inskog nacelnika o fazi postupka i
izvrSenoj nabavi, o izvrSenoj obvezi, o rezultatima koji su postignuti nabavom, odnosno ugovornim
obvezama.

Sve kopije sklopljenih ugovora dostavljaju se na znanje raCunovodstvenom referentu.



U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti op¢inski nacelnik
potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavljenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve u
skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti.

Clanak 5.
Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna i nabavu radova do 500.000,00
kuna ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.
Postupci javne nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka provode se sukladno Pravilniku o jednostavnoj
nabavi.

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, usluga i radova ne podlijeze postupku javne nabave s obzirom na
vrijednost predmeta nabave tijekom proracunske godine, u skladu sa zakonskim uvjetima Zakona o javnoj
nabavi, ve¢ se radi o nabavi sukladno Pravilniku o jednostavnoj nabavi, prikupljanjem ponuda, izravnim
ugovaranjem ili narudzbenicom, tada se postupci i stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

STVARANJE OBVEZA
ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
11}1‘ e(:} AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Prijedlog za nabavu Opglnskl qacelmk i Ponuda, narudbenica ili B .
1. | roba/usluga/ Jedinstveni upravni Tijekom godine
. nacrt ugovora
radova odjel
Ako DA — odobrenje sklapanja
Provjera je li ugovora/narudzbe 3 dana od
) prijedlog u skladu s | Ra¢unovodstveni Ako NE — nabava se ne . .

. y ) L . zaprimanja
Prora¢unom i referent provodi ili se provodi u riiedloga
Planom nabave smanjenom obimu ako je to Py &

moguce
Pisana odluka za prikupljanje | Prema
Odluka o e 1 N
3. . " Opéinski nacelnik ponuda/usmeno za moguénostima
nabavi/narudzbi . <
narudzbenice proracuna
. o ) . Poziv za dogtayu ponuda/ _ Ne duze od 30
Prikupljanje Racunovodstveni ponude/ zapisnik o otvaranju .
4. . - N dana odobrenja za
ponuda/narucivanje | referent ponuda ili narudzba ako nema
. L nabavu
obveze prikupljanja ponuda
5. Odablr P opude kod Opéinski nacelnik Odluka o odabiru po provedbi
prikupljanja ponuda postupka
. e ey q po provedbi
6. | Sklapanje ugovora | Opéinski nacelnik Ugovor postupka

Clanak 7.
U slucaju da opc¢inski nacelnik ocjeni da je potrebno, ugovor se moze zakljuciti i kada se roba, radovi
ili usluge nabavljaju izravnim ugovaranjem odnosno narudzbenicom.

Clanak 8.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno ispunjene su
zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi tada se stvaranje
obveza provodi po sljedecoj proceduri:

STVARANJE OBVEZA
ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

[I,{re (fi AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
. Zaposlenici — nositelji Prijedlog s opisom qusec dana PIe
Prijedlog za nabavu T . potrebne robe/ pripreme godisnjeg
1. pojedinih poslova i ,
roba / usluga / radova ) . usluga/radova sa plana nabave (moguce
aktivnosti . o s .
okvirnom cijenom i tijekom godine za




plan nabave za
sljedecu godinu ili za
tekucu godinu u skladu
s mogucnostima
proracuna i uskladenje
plana nabave)

Priprema tehnicke i
natjecajne
2. | dokumentacije za

Procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela osoba
zaduzena za podrudje javne

Tehnicka i natjeCajna

Idealno do pocetka
godine u kojoj se
pokrecée postupak

nabave, a za strucni dio je dokumentacija nabave kako bi se s
nabavu roba / usluga . v . -
moguce angazirati vanjskog nabavom moglo prije
/ radova . o
stru¢njaka zapoceti
Racunovodstveni referent
koordinira aktivnosti i
ukazuje na financijska
Ukljucivanje stavki ogranicenja, ali nikako ne
3. |iz Plafla nabave u definira sadrzgjno B Proradun 15. studeni
Proracun programe, aktivnosti i
projekte niti je kasnije
odgovoran za njihovu
provedbu i ostvarivanje
rezultata
Prljedlog za Prijedlog nabave sa 2 dana od zaprimanja
pokretanje postupka .1 . o . odgovora od referent
. Procelnik Jedinstvenog tehnickom i .
4. | javne nabave s . C o za financije,
. upravnog odjela natjeCajnom . .
odobrenjem . ra¢unovodstvo i
L . dokumentacijom y
op¢inskog nacelnika proraun
Ako DA- odobrenje
Provjera je li pokretanja postupka

prijedlog u skladu s
donesenim Planom
nabave i1 Prora¢unom

Referent za financije,
ra¢unovodstvo i prorac¢un

Ako NE — negativan
odgovor na prijedlog
za pokretanje

2 dana od zaprimanja
prijedloga

postupka
Ako DA — pokrece
Prov'Jve raje l D Procelnik Jedinstvenog postupak javne Najvise 30 dana od
tehnika i natjecajna upravnog odjela (ne moze nabave zaprimanja prijedloga
6. | dokumentacija u P £ 04 " Ako NE - vraéa P Ja pryecios
biti referent za financije, za pokretanje postupka

skladu s propisima o
javnoj nabavi

ra¢unovodstvo i proracun)

dokumentaciju s
komentarima na
doradu

javne nabave

7 Pokretanje postupka | Procelnik Jed1nstvenog Objava natjecaja Tijekom godine
javne nabave upravnog odjela
] Provodenje postupka | Procelnik Jedinstvenog Dokumentacija za Ovisno o postupku

javne nabave

upravnog odjela

nadmetanje - ponude

javne nabave

Odabir ponuditelja ili
9. | ponistenje postupka
javne nabave

Opéinski nacelnik temeljem
prijedloga ovlastenih
predstavnika

Odluka o odabiru ili
Odluka o ponistenju

3 dana nakon odabira
ili poniStenja

Sklapanje ugovora /
10. | okvirnog sporazuma
0 javnoj nabavi

Op¢inski nacelnik

Ugovor o javnoj
nabavi / okvirni
sporazum

Danom izvr$nosti
odluke o odabiru

Clanak 9.
Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura stvaranja ugovornih obveza,
KLASA: 023-08/17-01/01, URBROJ: 2176/07-03/1-17-1 od 03.07.2017.



Clanak 10.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se na web stranici Opc¢ine Donji
Kukuruzari.

OPCINSKA NACELNICA
Lucija Matkovié



